
 

 
 

      คู่มือการปฏิบัติงาน 
    
  การให้บริการการจัดเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารสว่นจังหวัดระยอง  
  จากการค้าน้ำมัน และก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชือ้เพลิงสำหรับรถยนต์ 

(สำหรับเจ้าหน้าที่) 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

จัดทำโดย 
ฝ่ายพัฒนารายได้  กองคลัง   

องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง  



 

การให้บริการรับชำระภาษบีำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง 
จากการค้าน้ำมัน และก๊าซปิโตรเลียมทีใ่ช้เปน็เชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ 

 

ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง เรื่อง การเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วน
จังหวัด พ.ศ. 2553 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2555 โดยเรียกเก็บภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วน
จังหวัดจากการค้าน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้   
เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ในเขตจังหวัดระยอง มีผลบังคับใช้ตั้งแต่วันที่ 1 เดือน สิงหาคม พ.ศ. 2553     
เป็นต้นไป 

ผู้มีหน้าที่เสียภาษ ี 
1.  ผู้ประกอบการคลังน้ำมัน ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน  น้ำมัน

ดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน ให้กับสถานีบริการน้ำมัน ผู้ประกอบอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัด
ระยอง 

2.  ผู้ประกอบการคลังก๊าซ ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับ
รถยนต์ ให้กับสถานีบริการก๊าซ ผู้ประกอบอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัดระยอง 

3.  ผู้ประกอบการ ที่เป็นตัวแทนค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมัน
ดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน หรือก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ภายในเขตจังหวัดระยอง 

4.  ผู้ประกอบการนอกจาก 1, 2 และ 3 ที่ค้าส่งหรือค้าปลีกน้ำมันเบนซินและน้ำมัน         
ที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน และก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ภายในเขต
จังหวัดระยอง  

ความรับผิดของผู้ประกอบการในอันจะต้องเสียภาษี 

ให้เกิดขึ้นในเวลาที่จำหน่าย ทั้งนี้ เฉพาะตามปริมาณท่ีจำหน่าย ให้แก่ผู้ประกอบการผู้มีหน้าที่
เสียภาษีตามข้อ 3 หรือ 4 หรือผู้ประกอบอุตสาหกรรม หรือผู้บริโภคภายในเขตจังหวัดระยอง และตาม
ปริมาณที่ไม่มีหลักฐานแสดงได้ว่ามีการเสียภาษีตามข้อบัญญัติฯ ถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

 
อัตราภาษีทีต่้องชำระ 

1. น้ำมันเบนซินและน้ำมันที่คล้ายกัน น้ำมันดีเซลและน้ำมันที่คล้ายกัน 
อัตราลิตรละ  5  สตางค์ 

2. ก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์  (LPG , NGV) 
อัตรากิโลกรัมละ  5  สตางค์ 

 
กำหนดระยะเวลาชำระภาษี 

ให้ยื่นแบบรายการชำระภาษีน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับรถยนต์ ต่อ
พนักงานเจ้าหน้าที่ ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง หรือสถานที่อ่ืนตามที่องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง
กำหนด ภายในวันที่ 20 ของทุกเดือน หากชำระเกินกำหนดจะต้องชำระเบี้ยปรับและเงินเพ่ิมตามที่กฎหมาย
กำหนด  
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การยื่นแบบรายการภาษี และชำระภาษี  

1. กรณีชำระด้วยเงินสด หรือเช็ค 
1.1 ยื่นแบบรายการภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด (แบบ อบจ. 01 -4) และแบบ

แสดงงบเดือนแสดงการรับ-จ่าย น้ำมัน/ก๊าซฯ (แบบ อบจ.01-6) พร้อมชำระภาษี ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่      
ณ จุดรับชำระภาษี ชั้น 1 องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง หรือสถานที่อ่ืนที่องค์การบริหารส่วนจังหวัด
ระยองกำหนด 

1.2 พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบแบบรายการชำระภาษี ตามข้อ 1.1   
1.3 ชำระเงิน และรับใบเสร็จรับเงิน  

 2. กรณีชำระเงินโดยผ่านธนาคาร  
2.1 ชำระเงินผ่านทางธนาคารกรุงไทย บัญชีออมทรัพย์ สาขาระยอง ชื่อบัญชี องค์การ

บริหารส่วนจังหวัดระยอง เลขที่บัญชี 218 – 1 – 61350 – 8  
2.2 ส่งเอกสารหลักฐานการชำระเงิน และแบบรายการภาษีบำรุงองค์การบริหารส่วนจังหวัด 

(แบบ อบจ. 01-4) แบบแสดงงบเดือนแสดงการรับ-จ่าย น้ำมัน/ก๊าซฯ (แบบ อบจ.01-6) ให้ฝ่ายพัฒนารายได้ 
กองคลัง องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง ทางโทรสาร (Fax) เบอร์ 0 3861 7429 หรือ E-Mail : 
jadkeb.rypao@gmail.com  

2.3 พนักงานเจ้าหน้าที่ ตรวจสอบแบบรายการชำระภาษี ตามข้อ 2.2 และเอกสารหลักฐาน
การชำระเงินของผู้ประกอบการให้ถูกต้อง 

2.4 ออกใบเสร็จรับเงิน และจัดส่งใบเสร็จรับเงินให้กับผู้ประกอบการตามสถานที่ท่ีแจ้งไว้ 

สถานที่รับชำระภาษี 
1. จุดบริการรับชำระภาษี ชั้น 1 องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง  
2. จุดบริการรับชำระภาษี ณ ที่ว่าการอำเภอแกลง ทุกวันที่ 14 ของทุกเดือน  (หากตรงกับ

วันหยุดเสาร์-อาทิตย์ หรือวันหยุดนักขัตฤกษ์ ให้เลื่อนไปวันทำการถัดไป) 

การจดทะเบียน 
ให้ผู้ประกอบการจดทะเบียนสถานการค้าน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียมที่ใช้เป็นเชื้อเพลิงสำหรับ

รถยนต์ ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยอง หรือสถานที่อ่ืนตามที่องค์การบริหารส่วน
จังหวัดระยองกำหนด ภายใน 30 วัน นับแต่วันเริ่มดำเนินการค้าในเขตจังหวัดระยอง  

ขั้นตอนการจดทะเบียน 

1. ยื่นคำขอจดทะเบียนสถานการค้า (แบบ อบจ.01-1) โดยลงลายมือชื่อผู้ประกอบการหรือ
ผู้รับมอบอำนาจ พร้อมแนบเอกสารประกอบ ดังนี้ 

(1) สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประชาชนและสำเนาบัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากร 
 ของผู้ประกอบการ 

(2) สำเนาทะเบียนบ้านของสถานประกอบการค้า 
(3) แผนที่ ที่ตั้งของสถานการค้า 
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(4) หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือหนังสือยินยอมให้ใช้ 
 สถานที ่

(5) สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) 
(6) สำเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ (ท่ีออกให้ไม่เกิน 6 เดือน) 
(7) หนังสือมอบอำนาจและสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับมอบอำนาจ 

          (กรณีที่มีการมอบอำนาจ) 
2. ตรวจเอกสารหลักฐานและดำเนินการออกใบทะเบียนสถานการค้าน้ำมันและก๊าซ

ปิโตรเลียมฯ (แบบ อบจ. 01-2) ใช้ระยะเวลาแล้วเสร็จ 3 วันทำการ 
3. รับใบทะเบียนสถานการค้าน้ำมันและก๊าซปิโตรเลียมฯ (แบบ อบจ. 01 -2) ได้ที่องค์การ

บริหารส่วนจังหวัดระยองพร้อมลงลายมือชื่อผู้รับ และให้แสดงใบทะเบียนสถานการค้าไว้ในที่เปิดเผย ซึ่งเห็น 
ได้ง่าย ณ สถานการค้าหรือสำนักงาน 

ขัน้ตอนการย้าย เลิก โอน และควบสถานประกอบการค้า 

ให้ยื่นคำขอแจ้งย้ายสถานการค้า เลิก โอน หรือควบสถานการค้า (แบบ อบจ. 01-3) โดย
ระบุวัตถุประสงค์และเหตุผล พร้อมลงลายมือชื่อผู้ประกอบการ และส่งคืนใบทะเบียนสถานการค้าที่ต้องการ
ยกเลิก ต่อพนักงานเจ้าหน้าที่ ณ องค์การบริหารส่วนจังหวัดระยองหรือสถานที่อ่ืนตามที่องค์การบริหารส่วน
จังหวัดระยองกำหนด ก่อนวันย้าย วันเลิก วันโอน หรือวันควบสถานการค้า ไม่น้อยกว่า 15 วัน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนผังขั้นตอนการจดทะเบียนสถานการค้า 

รายการ หลักเกณฑ์ วิธกีารและเงื่อนไข 

๑.  ผู้มีหน้าที่ยื่น - ผู้ประกอบการ 

๒.  สถานที่ยื่น - สำนักงานองค์การบริหารส่วนจังหวัด/สถานที่ท่ี อบจ. กำหนด 

๓.  ยื่นต่อ - นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

๔.  อัตราค่าธรรมเนียม - ไม่มีอัตราค่าธรรมเนียม 

๕.  แบบคำขอ + เอกสารประกอบ ๑. แบบ อบจ. ๐๑-๑ 
๒. สำเนาทะเบียนบ้านของสถานการค้า 
๓. แผนที่ที่ตั้งของสถานการค้า 
๔. หลักฐานแสดงกรรมสิทธิ์ของสถานการค้าที่จดทะเบียนหรือ 
    หนังสือยินยอมให้ใช้สถานที่ 
๕. สำเนาทะเบียนภาษีมูลค่าเพ่ิม (ถ้ามี) 
๖. สำเนาหนังสือรับรองของกระทรวงพาณิชย์ (ไม่เกิน ๖ เดือน)  

(จดทะเบียนพาณิชย์)    
๗. หนังสือมอบอำนาจ สำเนาทะเบียนบ้านและสำเนาบัตร 
    ประชาชนผู้มอบและผู้รับมอบ        
๘. สำเนาทะเบียนบ้าน สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน และ 
    บัตรประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ประกอบการ  

๖.  ผู้มีอำนาจออกใบทะเบียน นายกองค์การบริหารส่วนจังหวัด / ผู้ที่ได้รับมอบหมาย 

๗.  ขั้นตอนในการดำเนินการ ยื่นแบบ อบจ. ๐๑-๑  ภายใน ๓๐ วัน  นับแต่วันที่ข้อบัญญัติ 
บังคับใช้หรือวันเริ่มดำเนินการการค้า แล้วแต่กรณีใดจะเกิดก่อน 

๘.  ระยะเวลาที่ใช้ในการพิจารณาหลักฐาน ๕ นาที นับแต่ได้รับเอกสารครบถ้วน 

หมายเหตุ :    
๑. ใบทะเบียนสถานการค้าปลีกน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียมฯ นี้ใช้ได้เฉพาะผู้ค้าน้ำมัน/ก๊าซ  ปิโตรเลียมฯ

ตามท่ีระบุไว้เท่านั้น และต้องแสดงไว้ในที่เปิดเผยซึ่งเห็นได้ง่าย ณ สถานค้าน้ำมัน/ก๊าซปิโตรเลียมฯ 
          ๒. ถ้าชำรุดในสาระสำคัญหรือสูญหาย ต้องยื่นขอรับใบแทนภายใน ๓๐ วัน นับแต่วันที่ชำรุดในสาระสำคัญ
หรือสูญหาย 

 

 



 

แผนภูมิขั้นตอนการจดทะเบียนสถานการค้า 

ผู้ประกอบการ เจ้าหน้าที่ อบจ.ระยอง 

 
 
 
 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
  
 
                                           
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  

 

 

แจ้งดำเนินการให้ 
ถูกต้อง 

ส่งมอบ 

ไม่ถูกต้อง 

ถูกต้อง 

เริ่มต้น 

ตรวจแบบพร้อมเอกสาร 
ประกอบ 

พิจารณา 

ออกใบทะเบียน 

ใบทะเบียน อบจ. 01-2 ใบทะเบียน อบจ. 01-2 

ยื่นแบบคำขอ อบจ. 01-1 
พร้อมเอกสารประกอบ 


